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TanzPlan Ost ist ein dreiteiliges Projekt unter der Schirmherrschaft der ig tanz ost in St. Gallen, wobei die TPO- 
Tour den Abschluss des dreiteiligen Zyklus bildet. Im Rahmen dieser abschliessenden Tour werden zwei Tanz-
produktionen der TPO Associated Artists als Doppelabend an verschiedenen Spielstätten in der Ostschweiz 
präsentiert. Die diesjährige Tour beginnt am 6. November im Tanzhaus Zürich, mit Folgedaten in St. Gallen und 
Steckborn. 

Während deiner Assistenz arbeitest du eng mit der Projektleitung von TanzPlan Ost, Antje Czudaj, zusammen. 
Du bereitest die Tour mit vor und erhältst Einblicke in die Planung und Durchführung einer Tournee. Während 
der Tour unterstützt du den reibungslosen Ablauf vor Ort. Nach der Tour hilfst du mit bei der Nachbereitung und 
beim Projektabschluss. 

DEINE AUFGABENBEREICHE 

Die Assistenz umfasst alle produktionsrelevanten Bereiche und führt dich an das professionelle und selbständige 
Arbeiten heran. Darunter:

�	 Unterstützung bei der organisatorischen und administrativen Planung und Realisierung einer Tournee von 
zwei Tanzstücken in der Ostschweiz

�	 Unterstützung bei der Stiftungspflege und -kommunikation (Projektupdates und Einladungen verschicken/ver-
walten, Berichte)

�	 Unterstützung in der Kommunikation (Website, Social Media, Aufbereitung Kommunikationsmateria)l
�	 Administrative Tätigkeiten (Korrespondenz, Listen- und Datenpflege, allgemeine Büroorganisation) 

DEIN PROFIL

�	 Du interessierst dich für den Beruf der Produktionsleitung und möchtest langfristig und professionell in der 
und für die Freie Szene tätig sein.

�	 Du bringst bereits erste Erfahrungen im Aufgleisen und Organisieren von Freien Tanz-, Theater-, Zirkus oder 
Performanceprojekten oder in der Produktionsleitung mit und möchtest diese jetzt vertiefen.

�	 Du bist verantwortungsbewusst und willst lernen, wie du deine eigenen Projekte erfolgreich positionierst.
�	 Du arbeitest gerne eigenverantwortlich.
�	 Gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch

KONDITIONEN

Arbeitspensum: 50 % (durchschnittlich 20 Stunden pro Woche) 
Monatslohn: CHF 2‘200 
Arbeitsort: Flexibel im Homeoffice und im Büro in St. Gallen; im November auf Tour an mindestens 5 Abenden in 
den Städten Zürich, St. Gallen und Steckborn (TG) 
Zeitspanne: 17. August bis 27. November 2026

artFAQ und TanzPlan Ost unterstützen berufliche Chancengleichheit und wollen sich vielfältig und inklusiv entwi-
ckeln. Das Überwinden der Unterrepräsentation verschiedener Gruppenzugehörigkeiten in der Kulturbranche ist 
uns ein Anliegen. Wir ermutigen daher insbesondere Personen mit struktureller Diskriminierungserfahrung, sich 
zu bewerben. Alle Bewerbungen – unabhängig von Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Welt-
anschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität – sind willkommen. 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit einem Motivationsschreiben und deinem Lebenslauf bis Sonntag, 7. Juni 
2026 an bewerbung@artfaq.ch. Die Gespräche finden am Montag, 22. Juni statt. Bei Fragen kannst du dich an 

artFAQ und TanzPlan Ost bieten in Kooperation eine

PRODUKTIONSASSISTENZ 50 %
Zeitraum: 17. August bis 27. November 2026


